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Na temel.iu odredbi Statuta osnovne Skole Titus a Brezouadkog, zagreb, Spansko I (udaljnjem tekstu: Skola;, St otski odbor na sjednici odrLanojg. srpnja 2L2g.godine donosi

POSLOVNIK O RADU UdTTEUSKOG VIJECA I

RAZRIIDNOG VIJECA

I. OPCE ODREDBE

Poslovnikom
ureduje_se:

Clanak 1.

o radu Uditeljskog vijeia i Razrednog vijeca (u daljem tekstu: poslovnik)

pripremanje sjednica,

a i radnih materijala.
anova.

Razrednog vije.a i 
uda o radu Uditeljskog vijeia i

r] eS.arlanj e drugih pitanj a znadajnih za r adi odludivanj e na
sjednicama Uditeljskog vije6a i Razrednog vijeia.

Clanak2.

rzrazi ko'ii se u ovom Poslovniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose sena muSke i na Zenske osobe,.
odredbe ovog Poslo.vnika primjenjuju se na dlanove i na druge osobe koje su nazodne nasjednicama i sudjeluju r ruiru uirt.rjrr.oe vijeia i Razrednog vijeia.

rClanak 3.

o pravilnoj primjeni odredaba ovoga posJlovnika brinu se ravnaterj i ruzrednik.

il. SJEDNICE UiITIDLJSKOG VIJECA I RAZREDNOG VIJECA

1. Sazivanje i pripremanje sjednica

Clanak 4.



ednicama.

druge osobe ako su pozvane,uz odobrenie
a to pravo osobama pripada po zakonu

Clanak 5.

Kada se na sjednicama raspravlja o pitanjima ili podacima koji predstavljaju poslovnu ilidrugu tajnu prema zakonu ili opiem akt,, Skol", r:"d"i.. r" odrzavajubez nazocnostidrugih osoba.

Clanak 6,

Sjednice uditeljskog vijeia i Razredno gvijeca odrzavajuse prema potrebi.Sjednice uditeliskog vijeia obvezno se odiZavaju na pod"tku skolske godine, na krajupryog polugodi5tai nakraju Skolske godine.

ClanakT.

Sjednice se odrZavaju u sjediStu Skole.

Clanak 8.

a.

a.

a sjednici odvija udinkovito i ekonomidno, a
om i opiim aktima Skole.

ipremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno
vratit 6e ga predlagadu (nositelju zadaie) s
predmetnog materij ala.

Clanak 9.

Materijale za sjednicu obtazlaLe osoba koja je materijal pripremila ili na koju se materijal

Clanak 10.

iJ'r:Xt""fi 
dnevnog reda sjednice uditeljskog vijeia sastavlja ravnaterj,a Razrecrno g vijeca

Kod predlaganja dnevnog reda treba se voditi raduna:- da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je ovlasteno raspravljati iodludivati udriteljsko vijeie odnosno Razredno vijeie,- da dnevni red ne bude preopsezan,



J

- da predmeti o kojima ie se raspravljati i odludivati na sjednici buduobradeni, dokumentirani i obrazlozeni tako da se dlanovi nrogu
upoznati s predmetom i o njemu raspravljati i odludivat i na iakazanoj
sjednici.

Clanak 1L

Sjednicu ratelj.Sjednicu :dnik.

Pisani

C\anak 12.

Obavijest o e stavlja se na oglasnu plodu Skole.Poziv na sje u pisanom obliku dlanovima Uditeljskog vijecai Razrednogvrjeiakojip euSkoli.
Poziv na sjednicu drugim pozvanim osobama dostavlja se osobnom dostavom ili postom.

Clanak 13.

za sjednicu sadrLi:
ime i prezirne osobe koja se pozivana sjednicu,
prijedlog dnevnog reda,
mjesto i vrijeme odrLavanjasjednice i
potpis predsjedavaju6eg sjednice.

poziv

2. Tijek sjednice

tJlanak 74.

Sjednici Uditeljskog. vijeia predsjedav a ruvnatelj, a
daljem tekstu: predsjedaval,nei;. " sjednici Razrednog vijeca razrednik (

Clanak 15.

:,:::: 
odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi uditeljskog vijeia odnosno Razrednog

ostali nazodni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethoclnu suglasnostpredsj edavaj uie g, alj b ez pr av a o AtuOivarri a.
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ilanak 16.

Prije podetka s-jednice.predsjedavajuii provjerava je li sjedni ci nazodnaveiina dlanova iutvrduje imena nazodnih.

dlanova svoj izostanak opravdali.
an broj dlanova sukladno sa stavkom l. ovog dlanka,

ilanak 17.

prijedloga dnevnog reda, kcrji je naznaOen u

ice mijenjati.

elanak 18,

Nakon utvrdenog dnevnog tedaprelazi se na raspravu i odludivanje o predmetima dnevnogreda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

Clanak 19,

Kada su dl
odluka ili 

materijali za sjednicu na temelju kojih se clonosi odredena

predloZene ;Xrli 
dui'an samo kratko iziijeti" sadriaj materijala ili

tllanak 20.

Na sjednici nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rijed od predsjedavajuieg sjednice.

prema redoslijedu kojim su se prijavili.
i rijed izvjestitelju o odredenoi todki
zbog dopunskog objaSnj enja pojedinog

Clanak27.

tom predmetu govoriti vi5e puta, ali samo

ljskog odnosno Razrednog vijeia, moLe
koji je vei govorio o istom predmetu.

uz
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Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi svaka osoba ima tek nakon sto zavrse srzlaganjem osobe koje su ," p.ui put prijavile i dobile riied.

ebnak22.

Hi'a""X'5J.T:fiffi1""il1"0u. 
rijed, obve zan ie pridrLavati se predmeta rasprave prema

alji od predmeta o kojem se raspravlja,
ati dnevnog reda.

mu uskratiti pravo daljnjeg sudjelovanja u

ehnak23.

o i jasno i iznositi prijedloge za rjeiavanje

da sudionika u raspravi nitko ne smeta za

Clanak24.

uditeljsko odnosno Razrerlno vijeie na prijedlog predsjedavajuieg ili drugog dlana moi.eodluditi da se rasprava o.-pojedinom predmetu p..tin.i du r. predmet ponovo proudi ilidopuni, odnosno da se pribave dodatnipodaci zaidu'usiednicu.

Clanak25.

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama
lt:tt ,.uJlu, predsjedavajuci ie upozoriti nazodne da setajnom i da su ih nazodni duZni Ouvati kao tainu,

Clanak26.

Rasprava o pojedinoj todki dnevnog reda traje sve dok pnjavljeni sudionici u raspravi nezavr 5e svoj a izlaganj a.

ijavljenih sudionika u raspravi o odredenom

e moZe
dobiju
odluka

koje predstavljaju poslovnu ili
ti podaci ili isprave smatraiu



3. OdrZavanje
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reda i stegovne mjere

Svakoj osobi koja sudjeluje u radu
odredbe ovoga poslovnika, mogu se

- opomena,
- oduzimanje rijedi i

Clanak27.

na sjednici, ukoliko se ne pridrZava
izreli slijedeie stegovne mjere:

reda i ne poStuje

udaljavanje sa sjednice.

ehnak28.

Opomena se izride
postupa sukradno . [?il1#1iltrji1il:X?i#,.l"- na sjednici

Opomenu izride pre

Clanak29.

osobi koja svojim pona5anjem, izjavama
remeti rad sjednice a vei prije toga joj je

ii sjednice.

ili
na

Clanak 30.

ne postuper prema nalogu
rijedi ili koja na drugi nadln
u pitanje daljnje odrLavanje

#,"T:rJx;j;;Hi,,,'Jujr..t"ice, 
na prijedlog predsjedavajuieg, izride uditetjsko vijeie

osoba kojoj je izredena mjrlra udaljavanja sa sjednice duLna jeodmah napustiti prostoriju ukojoj se odrLavasjednica.
udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izredena.

4. Odlaganje i prekid sjednice

Zakazana sjednica odloZit ie se
sj ednice u zakazano vrii eme.
Sjednica ie se odloZiti i kada se
nazocan potreban broj dlanova.
Sjednicu u sludajevimaizstavke 1.

Clanak 31.

kada nastupe okolnosti koje onemoguiuju odrZavanje

prije njezinog zapodinjanja utvrdi da na sjednici nije

i 2. ov o ga dlanka o dlale predsj edavaj uii sj ednice.



Clanak32.

Sjednica se prekida :

- kada se tijekom sjednice broj nazodnih dlanova uditeljskog ili
Razrednog vije.a smanji ispod broja potrebitog zaodrZavanje
sjednice,

- kada dode do te'egremeienja reda na sjednici, a predsjedavajuii
nije u moguinostr odriatired orimjenom mjera iz dranka2l."ovogaposlovnika,

- ako o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave,

redsj edlavaj uii sj ednice.
smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moZer predloZiti da se

odluku o nastavku sjednice donosi Uditeljsko odnosno Razredno viieie.

Clanak 33.

Kada je sjednica odloZena ili prekinuta,
novom vremenu odrtavanja sjednice, a
Poslovnika.

predsjedavajudi izvjesiuje nazodne dlanove o
ostale dlanove u skladu s dlankom 72. ovos.a

5. Odluiivanje na sjednici

Clanak34.

Nakon zavrsene rasprave. o pojedinoj todki dnevnog reda, sukladno s dlankom 26. ovogaposlovnika, pristupa se odludivaniu. 
"

za pravovaljano odludivanje poirebno je da na sjednici bude nazodna vedina dlanova
_Uditelj 

sko g v ij e c a o dno sno Razredno g vij eia.
Prije glasovanja predsjedavajuii oblikije odluku ili zakljudakkoji se treba clonijeti u svezis pojedinom todkom dnevnog reda.

tllanak 35.

uditeljsko viieie odnosno Razredno vi3leie odluduje javnim glasovanjem, osim kada jezakonom ili opiim aktom Skole odredeno da se o poj.dirro- predmetu glasurje tajno.

$ffiJia*'r"rJrfflr*:<: dizanjem ruke izjasnja,,a;u ,, ,u ,,'i ,, proiiv,, prijedloga

ilanak 36.

odluke i zakljudci.su pral/ovaljani akg je za njih glasovala veiina nazodnih dlanovaUditelj skog vij eia odnosno Jlazrednog vij e6a.
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Rezultate glasovanja utvr:duje predsjeclavajuii sjednice i iste objavljuje,Na temel.iu rczultata glasovinja preaslloavaluei sjednice objavljuje odluku odnosnozakljudak.

Clanak37.

Nakon sto je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redorn raspravljeni i onjima odludeno, predsj edavaj uii zaklj uduj e sj ednicu.

III. PRAVA I DUZNOST,I dLANOVA

ilanak 38.

clan uditeljskog vije6a orJnosno Razrednog vijecaima prava i duZnosti:- sudjelovati na sjednicanLa uditeljskog vi;eea odnosno razreclnog
vljeca i na njima govoriti i glasovati,

- postavljatipitaniaravnatelju odnosno razredniku (predsjedavajucem),- pod:ositi prijedroge i zahtijevati da se o njima.urpru,rryu r oaiue.r;" ,rusjednicama.

clan..Uditeljskog odnosno Razrednog vijeia ima i druga prava i d'Znosti utvrdeneodredbama zakona, opiih akata skole ioar.auu,,'u o,rog fo.rovnika.

elanak 39.

clano.yill uditeljskog odnosno Razreclnog vijeda moraju biti dostupni s'i radni i strudnimaterijali koji se odnose n'raspravu i odluJivanje na sjeonici.

Clanak 40.

clan Uditeljskog vijeca ntoLe od ravnate lia traLiti, odnosno dlan Razrednog vijeia odruzrednika, obavijesti i na uvid materijale, 
"analize 

i'druge tekstove koji su mu kao dlanupotrebni.

dlanak 41.

clan uditeljskog 
"9,"".t": Razrednog 

.utj?9u dulanje duvati poslovnu tajnu i drugeqovjerljive podatke skore koje dozna tiobavljanju duZnlsti dra a.clan koji postupi suprotno stz ku l.ovoga dlanka dini teZu povredu radne obveze, te jeodgovoran prema zakonu i drugim propisima i opiim aktima ltote.

Clanak 42.

ilan uditeljskog odnosno Razrednog v.i.ie6ane smije koristiti i isticati podatke o svompoloZaju i dlanstvu na nadin kojim bi itekao ,r"ke poviastice.
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ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNICE

Zapisnik sadrZi:

Clanak 43.

o radu s.iednice Uditeljskog vijeia i Razrednog vijeia vodi se zapisnik.Zapisnik vodi dlan kojega na podetku rada sjednice odredi Uditeljsko vijeie odnosnoRazredno vijeie.

Clanak 44.

Zapisnik ima obiljeiie isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada tlditeljskog vijeiaodnosno Razrednog vijeia.

1.

2.

J.

4.

5.

6.

Redni broj, mjesto i vrijeme odr?avanjasjednice, broj i imena dlanovanazodnlh odnosno nenazodnih na sjeanicf
ednici,
otreban broj dlanova zarad. j

osobakojesusudjerovare.,:.u,t,*ll.'#:Jff ilX':i,iil"'i,i:;:;^,
Rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima po todkamu,lrr.urrog
reda,

7 Vrijeme zakljudivanja ili prekida sjednice,8" Oznaku priloga koji su sestavni dio zapisnika i9' potpis zapisnitarui ovjera zapisnika potpiro,' predsjedavajur.eg
sjednice.

Zapisnik se dnici.
Zapisnik se rpisnika uditeljskog vijeia odnos o Razrednog vijeia.Zapisnik se im brojevima La r pu,ruour.;" oa podetka ,rruf,. skolske godine,zakljudno sa zavrSetkom Skolske godine.
zapisnik se moZe vodi u elektroiiekom obliku, Svaki list (stranica) Zapisnika mora bitioznad,en rednim broi em.
Zapisnik potpi suj u predsj ed avaj uci sj edni ce i zapi s ni dar.

Clanak 45.

Ako je u zapisniku.bilo sto pogresno zapisano, dopusteno je pogresku precftati, s tim da

ffi:#,{Xt#.Sto 
je prvotritno bilo zapisano.trprutuk J. ,, udiniti izmedu redova ili na

{1gtat1at 
ie svojim potpisom ovjeriti predsjedavajuii sjednice i zapisnidar.Nije dopu5teno zapisnik uni5titi ili gizanljeniti novim.

Izyod iz zapisnika se prema potrebi
odluka odnosno zakljudaka.

Clanak 45.
do starzlj a poj edincim a r adi izvrsavanj a done s enih
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Clanak 47.

Svakom zaposleniku Skole koji ima pravni interes mora se na njegov zahtjev omoguiitiuvid u zapisnik sa sjednice.
lzvodi' prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati ovlastenim tijelima i osobama izvanSkole samo na njihov pisani iahtiev.

Clanak 48.

zapisnici se duvaju kod-ravnatelja odn-o_sno kod pedagoga skole, nakon dega se predaju utajni5tvo - pismohranu skole nairajno duvanje kao trajne isprave.

V. ZAVRSN]E ODREDBE

Clanak 49.

ovai Poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi skole.

Clanak 50.

Stupanjem na snagu ovog€t Poslovnika prestaje vazitiposlovnik o radu uditeljskog vijeia i
ll'oltll"t 

vijeia (KLASA: 003-06/01-06/s, uRBnor: zii-rss-06-6) od,zt. travnja2006.

Clanak 51.

ovaj Poslovnik stupa na.snragu i podinje se primjenjivati osmog (g) dana nakon njegoveobjave na mreZnim stranicerma sliole itglasnoj plodi skole.

ovaj poslovnik.ie objavljen 15. srpnja 2020.god.na mreZnim stranicama skole ioglasnoj plodi Skole.

KLASA: 003 -01 t20-01 t}l
URBROJ: 25 | -185-0 1 -20_3
U Zagrebu 9. srpnja 2020. p:od.

w""di)

BlaZenka BariSii Radoi. pro-f.


