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I. OPCE ODREDBE

elanak 1.

(1) ovom Pravilnikom ureduju se postupci jednostavne nabave, odnosno posl.upci nabave kojiprethode sklapanju ugovora z:'anabavurobe i usluga procijenjene vrijednosti clo 200.000,00 knbez PDV-a odnosno zanabavuradova prooijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn bez pDV-a.

(2) za'iednostavnu nabavu mije obvezno provodenje postupaka nabave po )takonuo javnojnabavi' Ako se postupak naltave ne provodi prema zakonu o javnoj nabavi, u provodenjuistog postupka primjenjuju rse odredbe ovo ; Pravilnika. pored ovog pravilnika, prilikom
abave, obvezno je primjenjival.i i druge vaZece

koriStenje sluZbene odjeie i obuie), a koji se o

(3) Naruditelj je obvezan, prilikom provodenja i ugovaranj a nabava, u odnosu na svegospodarske subjekte postovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnognastana i nadelo slobode prulanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao sto su nadelotrZisnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelouzaj amno g priznav anj a, nad el. razmj erno sti i nadel o transp arentno sti.

(4) zabranieno -ie na bilo koji nadin utjecati na dobivanje poslova ili ugovora o javnoj nabavi
ostavnih vrijednosti ilili ba koje na
nabave i to kako bi utje postizanja
arskih subjekata ili osoba povlastice
na drugi nadin interesnog pogodovanja sebi ili drugoj



II. PLANIRANJE I PROVODENJE POSTUPKA

Clanak2.

(1) odgovorne osobe za nabavu pojedlinih predmeta nabave predlalu nabavu za sljedeiu
proradunsku godinu prilikom izrade nacrta Plana nabave. Nakon uskladenja nacrta s
Financijskim planom te konadnim odredivanjem Plana nabave, odgovorne .sobe za odredene
predmete nabave vode rad:una o prsvorvremenom iniciranju nabave za predmete nabave
njihove odgovornosti. osoba koju odredi ravnatelj objedinjuje sve predmete nabave koji ie se
nabavljati u godini za koju se donosi Plan nabave sukladno Zakonuo javnoj nabavi.

(2) Predmet nabave i procijenjena vrijednost nabave odreduje se prema vtrLecem zakonu ojavnoj nabavi.

(3) Sukladno dlanku 28. stavku 2. zakona o javnoj nabavi, za predmete nabave dija jeprocijenjena vrijednost jednaka ili veia od 20.000,00 kuna, a manjaod 200.000,00 kuna zarobe i usluge odnosno 500'000,00 kuna zaradove, u plan nabave unose se podaci o predmetu
nabave i procijenjenoj vrijeclnosti nabave. osoba koja je zaduLena zaprakenjeplana nabave,vodi raduna o izmjenama i dopunama plana nabave, nS"gouo- objavljivanju na internetskim
stranicama te obvezama prema Ministarst,ru gospodarstva, Upravi za sustav javne nabave.

III. PROVEDBA POSTUP.KA JEDNOS;TAVNE NABAVE ROBA I USLUGA
PROCTJENJENE vRrJEDosrr BEz pDV-a Do 100.000.00 KN

elanak 3.

(1) Nabavu radova' roba i usluga dija je procijenjena vrijednost bez pDV-a manja od20'000'00 kuna, provode ovlasteni predstavnici ,rar.,dit"rya prema planu naba.venaruditelja.

(2) Nabavu tadova, roba i usluga dija je procijenjena vrijednost bez pDV-a veda od20'000,00 kn, a manja od 150.000,00 kn, provodi se izdavanjem narudZbenice ili slanjempoziva za dostavu ponuda najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu po vlastitom izboru.

Clanak 4.

(1) NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upuduje se gospodarskom subjektu putem
telefaksa, neposrednim putem, elektronidkom postom ili postom.

(2) ugovor se sklapa sukladnc' dostavljenom troskovniku i vaZedoj dostavljenoj ponudi, koji
su sastavni dio sklopljenog ugovora.

(3) NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o vrsti roba/radova/usluga koje sedetaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliriina, jedinidnih cijena te ukupnih
mj estu isporuke, nadinu i roku pracanj a, gospodarskom subj ektu-dobavli adu.

nabavljaju uz
cijena, roku i



(4) rzdavanie narudZbenice zanabavu robe /radova i usluga za iznosemanje od 700,00 kn nijepotrebno.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA I USI,UGA
PROCIJENJENB vRrJEDosrr BEz pDV-a VECE oD 100.000,00 KN, A MANJE oD200.000,00 KN, ODNOSNO 500.000,00 KN ZA RADOVE

ilanak 5.

(1) U postupcima jednostavne nabave prooijenjene vrijednos tibezpDV-a vede od 150.000,00kn' a manje od 200.000,00 kn za robei usluge odoosrro do 500.000,00 kn za rad.ove,nabava se provodi slanjem pazivaza dostrlu ponuda na najmanje dvije (2) arlresegospodarskih subj ekata.

(2) Naruditelj moZe poziv za dostavu ponuLda objaviti i na svojim internetskim stranicama.

(3) Poziv na dostavu ponuda upu6uje se naL nadin koji omogu cuje d.okazivanje da je istizaprimlien od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnic a, izvjeiceo uspjesnomslanju telefaksom, potvrda e_rnailom).

(4) Ravnatel'j donosi odluku o imenovanju tri ovlastena predstavnika radi provedbe postupkanabaveiednostavne vrijednosti te odreduje njihove obu"r. i ovlasti u postupk'jednostavne
nabave.

(5) za odabir ponude dovoljnrl je jedna ponuda koja udovoljava svim traLenimuvjetima izahtj ev rma naruditelj a.

(6) Iznimno od pravila propisanih stavkom 1. ovoga dlanka, ovisno o prirodi predmeta nabavei tazini trZisnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moLe se uputiti jednom (1)gospodarskom subj ektu u slj edeiim sludaj e.vima:
a' kada zbog tehnidkih/umjetnidkiwtazlogapovezanih 

sa zastitom iskljudivih pravaugovor mole izvr5iti samo odredeni 
,b. zanabavu javnobiljeZnidkih usluga, zdravstvenih usluga,socijalnih usluga, usluga obrazovanja, sluga, uslugeL vjestaka,hotelskih i restoransldh usluga, usluga cateringa, konzultantrnn .rrtigu

c' kadaje to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapodetih, apovezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
d' kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slucaievima.

V. TIJEK JEDNOSTA\TNE NABAVE



Clanak 6.

(1) Postupakjednostavne nabave sastoji se od:
a) e nabave)
b) rabave
c) nika
d) ponuda i po potrebi dodatne dokumentacijee) ponudil
0 nuda
g tda
h) riStenju postupka i jzrad,ezapisnika
i) ice
j) arhiviranj e dokumentacij e.

(2) Zaprovodenje jednostavne nabave narudite

(3) Poziv na dostavu ponuda moru sadr?avatl
a) naziv javnog naruditelja
b) opis predmeta nabeLve i tro5kovnik
c) procijenjenu vrijednost nabave
d) kriterij za odabir ponude
e) ponudbeni list
I uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi)
g) rok za dostavu ponude (datum i vrijeme.l
h) nadin dostavljanja trronuda
i) adresu na koje se ponude dostavljaju
j) internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzetidodatna dokumentacija ako jepotrebno

k) kontakt osobu, broi telefona i adresu elektronidke ooSte

naJmanJe:

(4) Rok za dostavu ponuda ne smije bi1.i kraii od 8 dana od dana upudivanja odnosnoobjavljivanj apozivaza dostavu ponuda. otvaranje ponuda nije javno,

(5) Pregled i analizuponuda obavljaju predstavnici naruditelja (ne moraju biti certificirani), ooemu se sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda i prijedlog odluke kojom seodabire (evidentira) ponuda. odluku potpir;uje odgovorna osoba naruditelja, te se popunjava
narudZbenica kojoj je sastavni dio odabrana ponuda ili se priprema ugovor.

(6) odluka o odabiru/poniStenju postupka rna dokaziv se nadin dostavlja svim ponuditeljimakoji su sudjelovaii u postupku nabave.



(6) Naruditelj je obvezan duvati svu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave ipodatke kojima se obrazlaZu posebni sludajevi i okolnosti svakog pojedinog postupkajednostavne nabave za potebe moguie kasnijeg pravdanja svakog pojedinog postupka,Naruditelj potrebu dokumentaciju duva detiri (4) godine od podetka pojedinog postupkajednostavne nabave.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ClanakT.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaj e vaLitipravilnik o provedbi postupkajednostavnoj nabavl u osnovnoj stcod nt*ia nr.rouuet"gi gasA: 003-05/ il-o,og,rlr.broj: 251-1 8s-1 7-07 od 26.lipnja Zitl.l

elanak 8.

,?:?"H:tl'Hjbj|Jl* 
je 15' srpnja 2020, god' na mretnimstranicama skore te stupa na

KLASA: 003-01 t20-01 t}l
URBROJ: 251-185-20-01
U Zagrebu. g. srpnja 2020.godine

BlaZenka BariSii RadoS.
.prim.educ.


