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REPUBLIKA HRVATSKA

OSNOVNA SKOLA TITUSA BREZOVACKOG
Spansko 1, Zagreb

KLASA: 003-01/20-02/01
URBROJ:251-185-01-20-09

Zagreb, 25. svibnja 2020.

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19)
ravnateljica Mirjana Torer, mag.prim.educ. donosi:

Proceduru naplate i pracenja prihoda

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi OS Titusa Brezovackog (u nastavku: Skola) te
propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pra¢enja i haplate prihoda Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su sufinancirani prihodi od prehrane uéenika/produzenog boravka.
Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora, prodaja starog papira, prodaja
el. energije .

Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti ve¢oj od 90.000,00 kn godisnje, s kupcem ugovara
instrument osiguranja pla¢anja.

Clanak 2.

Procedura za naplatu prihoda od prehrane ucenika/produzenog boravka izvodi se po sljedeéem
postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5

Dostava podataka

> . Ugitelji razredne R Pocetak $k.
1 Racuno.vodssvu potrebnih za fastave | rasrednici Popis ucenika godine
izdavanje raéuna
= . Racunovodstveni ; Zadnji dan u
2 Izdavanje/izrada uplatnica P Uplatnica mjesecu
3 Podjela uplatnica R mere ) Uplatnica Zadf”' pani
referent mjesecu
s . o 2 dana
= i’ Radunovodstveni Knjiga izlazne
4 Slanje izlaznog raduna , nakon
referent poste .
ovjere
5 SR E ST Racunovodstvo 1zvod Dnevno

prihoda

Utvrdivanje stanja dospjelih i Kartice
6 nenaplacenih Racunovodstvo el Mjesecno
el e uéenika
potrazivanja/prihoda
v Upozoravanje i izdavanje St Ton oo Opomene leekom
opomena godine
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Procedura za naplatu prihoda od zakupa prostora izvodi se po sljedeéem postupku, osim
ako posebnim propisom nije drugaéije odredeno:

Red.

or AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
1 Racunovodstvu potrebnih za Tajnistvo Ugovor Tijekom godine
izdavanje racuna
2 lzdavanje/izrada racuna Racdunovodstvo Radéun mjeseéno
. Lt . " 2 dana od
3 Ovijera i potpis racéuna Ravnatelj Radun BadalEElns
- . Racunovodstveni Knjiga izlazne 2 dana nakon
4 Slanje izlaznog raéuna T poste ovjere
;J;Scizvpodataka Y Knjiga Izlaznih | Unutar mjeseca
5 . S ) Racunovodstvo raéuna, Glavna | na koji se raéun
(knjizenje izlaznih kniiaa odnosi
raduna) )'d v
. = j— Izvadak po
6 E\{ldentlranje iEpAEEmR Racunovodstvo poslovnom Tjedno
prihoda “
raéunu
Utvrdlvapje _stanja dospjelih i ! oatd st oy
7 nenaplaéenih Radunovodstvo Mjeseéno
o ; stavaka
potrazivanja/prihoda
Upozoravanije i izdavanje Opomene i
8 opomena i opomena pred Racdunovodstvo opomene pred Tijekom godine
tuzbu tuzbu
P T Odluka o prisilnoj
9 E;nlzzené?rggl\f:ﬁ: RIRIIAE) Ravnatelj naplati Tijekom godine
piati p J potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata Ovrsni postupak | 15 dana nakon
10 | potrazivanja u skladu s Tajnistvo kod javnog donosenja
Ovrsnim zakonom bilieznika Odluke
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Rac¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

1) Nakon sto u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrec¢e ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.

2) Ovrsni postupak se pokrec¢e za dugovanja u visini ve¢oj od 300,00 kn po jednom duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedeéem postupku:




e AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duznika/prikupljanje y Knjigovodstvene Prije zastare
! podatak: o} pgsflovjnom PR aCie kartice potrazivanja
raunu ili imovinskom
stanju -
Knjigovodstvena
s | ooy a | Rotunovossuo | TG RIEE | pri spsr
ovrsni postupak kamata/opomena s ERUSIvE 2
povratnicom
Nacrt prijedloga za Najkasnije dva
3 |zrada prijedloga za Racunovodstvo/ ovrhu Opéinskom (2) dana od
ovrhu Tajnistvo sudu ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
Ovjera i potpis Prijedlog za ovrhu
4 w Ravnatelj Op¢inskom sudu ili
prijedloga za ovrhu : e
javnom biljezniku
= Najkasnije dva
Dostava prijedloga za . .
5 | ovrhu Opéinskom sudu Racun?vodstvenl Knjiga izlazne poste (2)_dana g
ili javnom biljezniku IRiEremt izrade
prijedloga
Najkasnije dva
o (2) dana od
6 r?gésé?‘}/: g?\;’rzmzolf\ﬂ'h Racunovodstvo | Pravomoéno rie$enje primitkg .
pravomoénih
rieSenja
Clanak 5.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura pracenja i naplate prihoda i
primitaka ( KLASA:402-02/12-01/01, Urbroj: 251-185-17-02 od1. sijeénja 2017.)

Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom objave na mreZnim stranicama Skole.
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