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i Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti Qrlarodne no ,ine br. I7l20I9) Skolski odbor
na sj ednici odrLanoj 1 5 . travnj a 2019 . donio j e

PRAVILNIK

O RADU SI(OISXN KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

ilanak 1.
Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se koriStenje

Skolske knjiZnice, radno vrijeme knjiZnice, posudba knjiZnidne grade, kori5tenje knjiZnidne
grade te postupak u sludaju oSteienja, uniStenja ili gubitka posudene knjiZnidne grade u
Osnovnoj Skoli TituSa Brezovadkog,Zagreb, Spansko 1 (u daljem tekstu: Skola,,;.

Skolska knjiZnica obavlja svoju djelatnost sukladno Zakonu o knjiZnicama i
knjiZnidnoj djelatnosti (Narodne novine br, 1712019, u daljem tekstu: Zakon), standardima
propisanim za obavljanje djelatnosti knjiZnica u osnovnim Skolama i ovom Pravilniku.

Izrazi navedeni u ovom Pravilniku neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

ilanak 2.
Rad Skolske knjiZnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se

ostvaruje kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
2. strudna knjiZnidna djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

ilanak 3.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz dlanka 2. todke 1. ovoga pravilnika

obuhvaca rad s udenicima, suradnju s uditeljima i strudnim suradnicima te pripremanje,
planiranj e i pro gramiranj e odgoj no -obrazovno g rada.

ilanak 4.

Strudna knjiZnidna djelatnost rz dlanka 2. todke 2. ovoga Pravilnika obuhva6a
ustrojavanje i vodenje rada u knjiZnici i ditaonici, nabavu knjiZne i neknjiZne grade, izgradnju
knjiZnidnog fonda, inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju r katalogrzaciju, predmetnu
obradu, otpis i reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne
predmete, izradu potrebnih informacijskih pomagala, pratenje i evidenciju knjiZnidnog fonda,
statistidke pokazatelje o uporabi knjiZnidnog fonda, sustavno izvjeS6ivanje udenika, uditelja i
strudnih suradnika o novim knjigama i sadrZajima strudnih dasopisa i razmjenu informacijskih
materrjala, usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga, dasopisa i novina, izradu popisa
literature koja promide kulturnu baStinu i daje temelj za razumijevanje razliditih kultura i
zaStitu knjiZnidne grade.

Skolska knjiZnica prikuplja statistidke podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav
jedinstvenog elektronidkog prikupljanja statistidkih podataka o poslovanju kdiZnica pri
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Nacionalnoj i sveudili5noj knjiZnici u Zagrebu sukladno standardima propisanim za
obavljanje djelatnosti knjiZnica u osnovnim Skolama.

ilanak 5.
Kulturna i javna djelatnost iz dlanka 2. todke 3. ovoga pravilnika obuhvaia

organizaciju, pripremu i provedbu kulturnrh sadrlaja kao Sto su knjiZevne i filmske tribine,
natjecanja u znanju, knjiZevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izloabe, filmske
projekcije i videoprojekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koie rade s diecom i mladeZi
u slobodno vrijeme.

ilanak 6.
Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na udenike, uditelje, strudne suradnike i

druge radnike Skole.

ilanak 7.
O ispravnoj primjeni odredaba ovoga Pravilnika vode brigu ravnatelj i knjiZnidar,

II. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

ilanak 8.
Radno vrijeme knjiZnice je od ponedjeljka do petka od 8:00 do 14:00 sati.
Svakog prvog utorka u mjesecu knjiZnica ne radi (knjiZnidarka je na Informativnom

utorku).
Radno vrijeme knjiZnice obvezno se istide na ulaznim vratima kniiZnice.

ilanak 9.
O promjenama radnog vremena knjiZnice knjiZnidar je duZan pravodobno istaknuti

obavijest naulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plodi Skole.

M. KORISTENJE KNJIZNIdNE GRADE

ilanak 10.
KnjiZnidnu gradu imaju pravo koristiti udenici, uditelji i strudni suradnici te ostali

radnici Skole (u daljem tekstu: korisnici).

ilanak 11.
Zattajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiZnice.

Korisnici u knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate dijom se uporabom remeti
redovni rad knjiZnice.

ilanakl2.
KnjiZnica je duZna svim korisnicima pruLati usluge pod jednakim uvjetima.

ilanak 13.
Za sve korisnike iz dlanka 10. ovoga Pravilnika dlanstvo u Skolskoj knjiZnici je

besplatno.
Korisnicima iz dlanka 10. ovoga Pravilnika knjiZnica moZe izd,atr odgovaraju6u

dlansku iskaznicu.
Korisnici kojima je izdana dlanska iskaznica, duZni su izvijestiti knjiZnidara o svakoj

promjeni osobnih podataka.
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Clanak 14.
U prostorijama knjiZnice mora biti red i mir.
Korisnika koji naruSava red i mir,kniiLnidar je ovlasten udaljiti iz prostorija knjiZnice.

IV. POSUDBA KNJIZNIENE GRADE

ilanak 15.
KniiZnidnu gradu korisnicima posuduje knjiZnidar. KnjiZnidaru u posudivanju

knjiZnidne grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati udenici Skol", ukoliio
postoji izvannastavna aktivnost poput primjerice ,,Mladih knji Lnitira,,.

ilanak 16.
KdiZnidna gradamole se koristiti u ditaonici.
Zakoristeniftffi 

'JlTiljft H;ffi :,[:1'J1xT"x*":posuditi:

ilanak 17.
Izvan prostorija knjiZnice odnosno ditaonice ne mogu se koristiti prirudnici,

enciklopedije, leksikoni, rjednici, bibliografski rjednici, bibliografije, atlasi, gospodarski
pregledi i slidno osim kada se radi o razrednoj posudbi prema titttiiuu uditelja ili struenog
suradnika u dogovoru sa knjiZnidarem. Isto vrijedi i za dasopise.

ilanak 18.

. Ako je potraLrya za nekom knjiZnidnom gradom poveiana, knjiZnidar je ovla5ten
prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno dlankom 16. ovosa
pravilnika.

Za vtrieme zimskog i proljetnog odmora udenika propisanih Skolskim kalendarom, za
vrijeme godiSnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razloziknjiZni1ar moZe korisniku
produljiti vrijeme posudbe odredeno dlankom 16. ovoga pravilnika.

Opravdanosttazloga iz stavka 2. ovoga dlanka ocjenjuje knjiZnidar samostalno.
Prije ljetnog odmora, knjiZnidar predaje razrednicima popis udenika koji duguju povrat

posudene knjiZnidne grade, a razrednici su duini pozvati udenike neposiedno ili 
^preko

roditelja na roditeljskom sastanku ili na drugi nadin, da prije ljetnog odmora vrate svu
posudenu knjiZnidnu gradu u knjiZnicu.

Za wrjeme ljetnog odmora u pravilu se ne posuduje knjiZnidna grada, osim u
opravdanim sludajevima u dogovoru sa knjiZnidarem.

ilanak 19.
Razrednom odjelu knjiZnica moLe posuditi knjiZnidnu gradu prema zahtjevuuditelja ili

strudnog suradnika.
Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga dlanka odreduje knjiZnidar u dogovoru s

uditeljem ili strudnim suradnikom u skladu sa sadrZajima nastavnog plana i programa koji se
izvode u razredu uz pomo6 posudene knjiZnidne grade.

ilanak 20.
Korisnici su duZni duvati knjiZnidnu gradu od svakog oSteiivanja. Korisnici ne smiju

trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.
Korisnici su posudenu knjiZnidnu gradu duZni pravodobno vratiti sukladno dlanku 16.

stavku 2. ovogPravilnika.
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Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguinosti
pravodobno vratiti posudenu knjiZnidnu gradu, duLan je o tome izvijestiti knjiLnr(,ara, a
posudenu knjiZnidnu gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijedenosti,

ilanak 21.
Korisnika koji pravodobno ne vrati knjiZnidnu gradu, a ne radi se o sludaju tz dlanka

20. stavka 3. ovoga Pravilnika, knjiZnidar 6epozvati neposredno ili preko razrednika ukoliko
se radi o udeniku, da dim prije vrati knjiZnidnu gradu.

tlanak22.
KnjiZnidar i drugi radnici Skole ne smiju izdavanje pisanog izvje5da o uspjehu,

uvjerenja ili potvrda koje se izdaju prema dlancima ITL i 172. Zakona o opiem upravnom
postupku i svjedodZaba udenicima uvjetovati vraianjem posudene knjiZnidne grade.

V. POSTUPAK U SLUdAJU OSTECENJA, TINISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNIENE GRADE

ilanak 23.
Korisnik koji izgubi, o5teti ili uni5ti posudenu knjiZnidnu gradu, odgovoran je za Stetu.
Ako je posudeni primjerak knjiZnidne grade oSteien toliko da se viSe ne moZe koristiti

ili je uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duLan nabaviti i vratiti knjiZnici istovrsni
primjerak kakav je posudio.

Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga dlanka, duLanje nabaviti i vratiti
knjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka,

Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga dlanka, d:ulanje Stoti nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti o5tedenog, uniStenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

Odluku o plaianju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga dlanka na prijedlog knjiZnidara
donosi ravnatelj.

Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga dlanka udini udenik, odgovoran je roditelj
odnosno skrbnik udenika.

Na utvrclivanje Stete i nadoknade Stete rz dlanka24. ovoga Pravilnika odgovarajuie se
primjenjuju opii propisi obveznog ptava.

tlanak24.
KnjiZnica poduzima mjere za zallitu knjiZnidne grade te redovito provodi postupak

rcvizije i otpisa grade sukladno pravilniku kojim se ureduje zaitita, revizija i otpis knjiZnidne
grade, a koji donosi ministar nadleLan za kulturu, uz prethodno mi5ljenje Hrvatskog
knjiZnidnog vijeia.

Reviziju i otpis knjiZnidne grade provodi Povjerenstvo za reviziju i otpis koje imenuje
ravnatelj. Povjerenstvo u sastavu ima ukupno tri dlana i to knjiZnidarc r dva dlana koji su
ujedno i radnici Skole. Povjerenstvo izraduje prijedlog popisa knjiZnidne grade koju predlaZe
zareviziju i otpis i upuduje ga Skolskom odboru na usvajanje.
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VI. PRIJELAZNE I ZAVNSNB ODREDBE

ilanak 25.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duZni upoznati udenike i roditelie.

odnosno skrbnike udenika.

Clanak 26.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u

knjiZnici.

elurnak27.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaLitiPravilnik o radu Skolske kajiZnice

KLASA: 003-06/01-07/4, URBRoJ: 251-185-07-6 od 15. svibnja 2007, godine. -A

Ovaj Pravilnik o radu Skolske knjiZnice objavljen je na oglasnoj plodi dana 16. travnja
2019. i stupa na snagu osmoga dana od dana objave.

KLASA: 003-0 1/1 9-0 1/0 1

URBROJ: 251-185-19-3
U Zagrebu.15. travnja 2019.

laLenka BariSii RadoS, prof.

Predsjednica Skolskog odbora

1. ft 0 n-.

Ravnateljica Skole


