
Na termelju odredbe dlanka 15. stavka 2., au svezi s dlankom l2. stavkorn I. Zakona o javnoj
naba'ri (,,)\arodne novine" broj 12012016), Skolski odbor Osnovne Skole TituSa Brezovadkog
(u daljniem tekstu: Skolal, na prijedlog ravnateljice Skole, na 4. sjednioi odrZanoj dana 2d.
lipnja 2017. donosii

PRAVII,NIK
O PROVEDBT POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NAtsAVE U OSI\IOVNOJ SKoLI

TITUSA BREZOVACX<TC

I. OPCE ODREDBI]

Clanak 1.
U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, nam.jtenskog i svrhovitog
tro5enja prorad:unskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji pretho<Ii stvaranju
ugovomog odnosa zanabavu robe, rardova i usluga, procijenjene vrijednosti do
200'000.00 kuna za. nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna :za nabavu radova (u
daljnjemLtekstrLr: jerdnostavnanabava) zakoje sukladno odredbama zakona o iavnoi nabavi ne
po sto.j i ob v eza provedbe po stupaka j avne nabave.

U provedbi posturpaka nabave robel, radova i usluga osim ovog Przuvilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaLece zakonske i podzakonske akte, kao i interne zkte, a koji se odnose
na pojedfini predrrret nabave u smislu posebnih zakana (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakot o prostomom uredenju i gradnji i dr,)

II . SPRJEEAVANJE SUKOBA TNTERESA

ilanak 2.
U svrhu rsprjedavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgova'ljuii se
nadin prinrLjenjuju odredbe ZJN-a 2016, a nastavno na dl. 1. st. 1. Pravilnilca ilakon o opiem
upravnom postupku (li-N br: 47109), kao podredni zakon za plovodenje Z.lN-a 2016.

III. PLAN NABAVE I REGISTARII]GOVORA

ilanak 3.

ll"l" j9 dulna donijeti plan nabave zaproradunsku godinu te ga aLurirati prema potrebi.
Skola (naruditelj) duLna je aZtmo voditi registar ugo\/ora o javnoj nabavi i okvirnih
spofaz:Uma.

Plan rLabreve i registal ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene, Namditelj ob-ia,rljuje na
svojim internetskim stranicama
U plarru nabave i registru ugovora o ja.vnoj nabavi i okvirnih sporazuma Nl'aruditelja lavode se
svi predmeti nabave dija je vrijednost"jednaka ili veia od :20.000,00 kn.

IV.' P EI(RE@}MA PO STUPKA JIEDNOSTA\TNE NAEA VE

ilanak 4.
Priprernu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijedrLoi;ti jednake ilri veie od 70.000,00
kuna provodi stru<ino povjerenstvo rraruditelja koje irnenuje ravnateljica Skole internom
odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jerCnostavn" rub,*rr".



Ovla5te,ni predstavnici naruditelja nlogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na oclhrdivanje
i/ili dlruge radnje uvezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.
Obveze i ovlasti ovlaStenih predstavnika naruditelja su:

-priprema postupka jednostavne na.bave : dogovor oko uvjeta vezanrh. uz predrnet nabave,
potrebno5l sadrlaia dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, telmidkih specifikacija,
ponudben ih tro Skovnika i o stalih dokumenat a v ezanih uz prredmetnu nab itvu,
-pro'vedlba postupka jednostavne niabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjekti.ma na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje z,apisnika o otvaranju,
pregledrr iL ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriterriju za odabi' ponuda, prijedlog za
odabiir najpovoljnije ponude sukJadno kriteriju za odabir i urvjetima propisanim
doku.me ntacij om/uput ama za prikupl i anj e ponuda ili poni Stenj e p o stupka,
U prripremi i prorredbi postupka jedlnostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2. (dva)
ovla5tena predstavnika, od kojih 1 (erdan) moLe imativaLeci cerlifikat na podrudju javne
nabave u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti rznad,70,000,00 l<una.

Priprr;m'n i provedlbu jednostavne nabave jednake ili ve6e 20.000,00 kuna, a manje od 70,000,00
kuna provode ovlasteni predstavnici, prema Planu nabave naruditelja.
Pripremrl i provedba jednostavne nabave do 20.000,00 kuna provodi se sukladno dlanku 5, ovog
Pravilnil<aL.

Clanak 5.
odgovorna osoba naruditelja donosi odluku o irnenovanju sl.rudnog
nabavejednake ili veie od 70.000,00 kuna, koja obavezno sadrLi:
- naziv prredmeta nLabave,

- procij enj enu vrij ednosti nabave,

-podatk,e o osobarna koje provode postupak,
a moii'e :;adrLavati i podatke o ponuditeljima kojima ie se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostaler bitne podatke.

.Y NE NABAVE erJA.IE
l,p 20J00JI0KUNI\--

ilanak 6.
Naba"ra radova, rc,ba i usluga procijr:njene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se
izdavanl'trn narrudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarsl:im subjekiom po
vlastitom izborru. lr[arudZbenica obavezno sadrZi poclatke o: vrsti roba/radova/usluga k-oje se
nabavljaJuuz detalinu specifikacijuje,dinicamjere, kolidina, jedinidnih cijenate ukupnih .1..ru,
roku i mjiestu isporuke, nadinu i roku placanja, gospo<larskc,m subjektu-
dobav'lia,5u.

vI. PR BA POST NOSTAVN AVII CIJA
JEDNA \/EICA oD 20. I<.UNA" A

Clanak 7.
Nabavu radova, roba i usluga procijc'njene vrijednosti jedrrake ili veie od 20.000,00 lcuna, a
manja o<1 70.000,00 kuna, naruditelj provodi pnzivom na dostavu ponuda od naimanje 2.
(dva) gosrpodarska subjekta po vlastitrim izboru.

povj erenstva j ednostavne

MANJA OD 7O.OOO,OO KfrNA



Poziv rur dostzlu ponuda upuiuje se na nadin koji omoguiruje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strarer gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje5ie o uspje5nom slanju
telefzksrtrn, potvr<la e-mailom).
Pozirr nil dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: nazi'v.javnog naruriitelja, opis predmeta
nabalre, tro5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriteri;1 za odabir porLude, uvjel.e i zahtjeve
koje pomrditelji trebaju ispuniti (ako se trali), rok za dostavu ponude i nadin dostavljanja
ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke poSte.
Rok:za <lostavu ponuda ne smije biti kaii od 8 dana od dana upu6ivanja poziva.
Za odabir pornude je dovoljna jedrra (1) pristigla ponu<la koja udovoljava svirl traZenim
uvj et ima rraruriitel j a.

U pripremi i pr:ovedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanj e (2) dvadlana od kojih jedan
moZe inrati vaLedi certifikat u podrud,ju javne nabave.
Obavijest o odabinr ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode islovremeno
dostavitii svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnic:1, povratnica, izvjesde o uspjesnom
slanju telerfaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.
Nabava vr:ijedrnosti jednake ili vede od 20.000,00 kuna, ananjaod 70.0011,00 kuna., provodi se
zakljudi'r'anjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje :ravnateljica
Skoler.

Iznirnno, ovisno o prirodi predmeta nabave rrazinitrZi5nog natjecanja, poz:iv na dostavu ponuda
moZ,e se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sludajevirna:
-kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod zaL5tite iskljudivih prava i na temelju
iskljudivitr prava na temelju posebnihL Zakonai dr. propisa,
-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih 'usluga, javnobiljeZnidkih usluga,
zdravstvetrih usluga, socijalnih usluga, usluga obraz<>vanja, konzultantskih usluga,
konzervatrrrskih usluga, usluga vjesrt;aka, usluga teku6eg odrLavanja kod kojih je uvjet 

*da

ponuditelj pos.jeduje odredeno ovlaStenje za obavljanje poslova,
-kada jer 1o potrebno zbog obavljanja usluga ili radova nzL dlovr5enju zapodetih, a povezanih
funkcion,a.lnih ili prostornih cj elina,
kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim shrdaievima po odluci
naruditelia..

Vil. PROVEDBA POS JEDNOST NABAVE i
NJEI\I'A OS'T JEDN LI \/T]CA OD 7 OO KUNA. A

Clanak 8.
Kod prs5lupaka jednostavne nabave jednake ili vede od 70.000,00 kuna, a rrnanje od 1200.000,00
kunazarrabavu robu i usluga odnosn<l do 500.000,00 kuna :zaradove,naruditelj Salje poziv na
dostarru ponudil na adrese najmanje 3 (tri) gospodarskih sutrjekata po vlastitom izbon-rL.
Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje' da je isti z;aprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnioa, izvje5ie o uspjeSnom slanju
telefaksorn, potvrda e-mailom).
Poziv na ilostavu llonuda mora sadri;avati najmanje: naziv javnog narud:itelja, opir; predmeta
nabave i trrc5kovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odaiir pomrde, uvjetg i zahtjeve
koje ponuctitelji trebaju ispuniti (ako sle traLi), rok zaclostavu ;ponude (dahrm i
vrijenre), nLadin dos;tavljanja ponuda, adresu na k<rje se ponude dostavljaju, internetsku adresu
ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dorJatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj
telefona

OO) KUNA



i adresu elektroniidke poSte. Rok zer dostavu ponuda ne smije biti duii od 8 dana od dana
upudivanjia oclnosno objavljivanj a poziva za dostavu ponuda. Za odabt ponude je dovoljna
jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima naruditelja.
Izninrncr, ovisno o prirodi predmeta nabave iruzinitrZi5nog natlecanja,po:ziv na dostzlu ponuda
moZe se,uputiti n4jmanje I (ednom) gospodarskom subjetrrtu, u sludajevima:
-kad to z:ahtiXevaju tehnidki ili umjetnidktrazlozi, kod zr*1.ite iskljudivih prava i na temelju
iskljrrdiviJh prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa.,

-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usiluga, javnobiljeZnidkih usluga,
zdra'trstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantsk.ih usluga,
konz,ervatorskih usluga, usluga vje5ti;rka, usluga tekuieg oclri:,avanja sklonista kod
kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,
-kada jr: to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova n'a clovr5enju zeLpodetih, a povezanih
funkcionaLlnih ili prostornih cjelina,
-kao i u sludaiu provedbe nabave koja zahtijeva Zumost te u ostalim sludajevima.

-UII RAZI,OZI ISKLJUEI]NJA. UV.'ETI SPOSOBNOSTT I JAMIiTVA

ilanak 9.
Za ie'dnostavnu nabavu vrijednosti .lednake ili veie od 20.000,00 kunia, Naruditelj moZe u
pozivu :za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz
shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

ilanak 10.
Za jerCnostavnlr nabavu vrijednosti jerdnake ili ve6e od 20.000,00 kuna, l{aruditelj ur postupku
jednostavne nabarze mol,e od gospodarskih subjekata traiiti jamstvo z.a ozbiljiosl ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovonl, jamstvo za olklanjanje nedostatakia u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokride odgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarilj uii nadi' primj enj uj u odreclbe zakona o j avnoj nabavi.

IX, ZAPRIMANJtr}, IZRADA I DOST'AVA PONU-DA

ilanak 11.
Zaieclnoslavne nabave vrijednosti jer:lnake ili veie od 70.000,00 kuna na gdredbe o :zaplimanju
dosta"rljenih ponurla i na odredbe o sadrZaju i nadinu izra<le te nadinuL dostave trronuda na
odgovartrjuii se nadin primjenjuju odredbe Zakona o jiavnoj naba'yi. Za j,::dn6stavne
nabave .rrijednosti do 70.000,00 kunn ponude se zaprimaj u na dokaziv nuLdin
( osotrna dosta'rra, clostava po5tom i sl,).

x. )A

ilanak 12.
Otvaranj,l ponuda obavlja se kod sviJh postupakrL jednosta.rzne nabave vr.ijednosti .jr:dnake ili
veie i'0.000,00 kuna. Otvarzrnje ponuda moLe bitijavno.
Kod postupakanabava iz stavka 1. ovog dlanka najmanje 2 (dva) ovla5tena predstavnika
naruditeljla otvaraju ponude u roku oct 3 (tri) dana od isteka rcka za dost4vu ponuder i o tome
sastavljaju zapisnik.
U sluiiajur odbijanja ponuda odgovarajuie se primjenjuje od.redbe Zakona,r javnoj nabavi.
StrudrLo trrovjerenst'vo naruditel.ia pregtedava i ocjenjuju ponude na



temelju uvjeta i zt*ttleva rz pozivana dostavu ponuda.
U postupku pregleda i ocjene ponude sudjeluje najmanje 2 (dva) o.rla5tena predstavnika
naruilitelja od kojih jedan moZe imativaLefi certifikal. u podrudju javne nabave.
Postrrpak pregleda i ocjene ponucla obavljaju najmanje 2 (dva) ovla5tena predstavnika
naruiiitelja od kojih jedan moZe imati vaLeli certifikat u podrudju javne labave, te se o istome
sastavUa lzapisnik,

XI. KRITERIJ ZA ODAEIR I'ONUDE

"-Clanak 13.
Kriterij zit odabir ponude je najniLer cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. lJkoliko je
kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kril;erijicijene -ogu se koristiti i npr.
kriterij k'ralitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcic,nalne osobine, ekolosl.;e osobine,
operalivni tro5kovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isiporuke ili rok izvrsenja i dr. te je u
zapisniku o ot'varanju, pregledu i ocjr:ni ponuda potrebno oirazloLiti izabranuponuclu.

ilanak 14.
Kod .iednostavne labave vrijednosti jednake ili ve6e 70.000,00 kuna, Naruditelj na osnovi
rczullata pregleda i ocjene ponuda dlonosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se
temelji nLa kriteriju za odabir ponude.
Obavijesrt o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

1. podatke o naruditelju,
2. predmet nabave zakoje se donosi obavijest,
3. naiziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. raz,loge odbijanja ponuda,
5. datum <lono5enja i potpis odgovome osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapir;nika o otvaranju, pregle,clu i ocjeni
ponucla rLaruditelj je obvezatbez odgode istovremeno doitaviti svakom pon.tOit.tl, na d,okiziv

e6nom slanju telefaksom, potvrda e-rnailom,
).
ljnije ponude iznosi 10 dana od iste:ka roka za

Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrsenom
dostavonr na dokaz:iv nadin r;tjede uvjerte za sklapary" .rgou.,ru. o nabavi.

ilanak 15.
Naruditelj 6e poni5titi postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake iti veie od 20.000,00
kuna iz r azlo ga propi sanim o dredbama zakona o j avnoj'ab avi.
Ako postoj e ta"zlozi za poni5tenje postupka jednostavnl nabave, naruditelj bez odgo6e donosi
Obavi-iest o poniStenju postupka jedncr,stavne nabave.
U obavijesiti o poniStenju postupka jednostavne nabave, naruditeli navodi:

1. podatke o naruditelju,
2. predmet nabave,
3. obavijest o poniStenju,
4. obr azloii.enje razlo ga poniStenj a,
5. daltum dono5enja i potpis odgo.vorne osobe.



Rok za rlono5enje Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka
rokaza dostavu ponuda.
Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditeliu na dokaziv nadin (dostavnica, povratnic a, izvjeil6e o uspjesnom slanju telefaksom,
potwda o-mailom, obj avom na intemetskim strani cama naruditeli a.

XUI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBI]

"*Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na intemet
stranicarna Naruditelj a.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danorn dono5enja.

KLASA: 003-05 I 1 7 -01 103
URBROJ: 251-185-17-07
U Zagrebu, 26. lipnja 20 17 . godine

ana Toier, mag.prim.educ.

vnateljica:


