
Na temelju dlanka 29. i 174. Statuta
Skolski odbor Osnovne Skole TituSa
2017 . godine donio je

Osnovne Skole Titu5a Brezovadkog, Zagreb, Spansko 1,
Brezovadkog na 3. sjednici odrlanoj dana 14. lipnja

POSLOVNIK
O RADU STO]-,STOG ODBORA

I" OPCE ODREDBE

dhnak 1"

Poslovnikom o radu Skolskog odbora Osnovne Skole Titu5 aBrezovadkog, Zagreb, Spansko I
(u daljnjem tekstu: Poslovnik), ureduje se nadin rada Skolskog odbora kao organa upravljanja
i drugapitanja znalajnazarud Skolskog odbora:

- pripremanje sjednica
- sazivanje sjednica, dostavljanj e poziva i radnih materijala
- vodenje sjednica i nadin odludivanja dlanova
- poloZaj,pravai obveze dlanova i drugih osoba
- izvje5iivanje radnika i udenika Skole te osnivada o radu Skolskog odbora

ilanak 2.
Odredbe ovog poslovnika primjenjuju se na dlanove Skolskog odbora te druge osobe koje su
nazodne na sjednicama i sudjeluju u radu Skolskog odbora.

II. NAEIN RADA SKOLSKOG ODBORA

1. Sazivanje konstituirajude sjednice
Clanak 3.

Po zavr5etku izboruzavelinu dlanova Skolskog odbora sazivase konstituirajudasjednica.
Konstituirajuiu sjednicu Skolskog odbora pismenim putem saziva ravnatelj Skole u skladu sa
statutom Skole' 

ihnak 4.
Konstituiraju6om sjednicom Skolskog odbora rukovodi najstariji dlan Skolskog odbora
daljnjem tekstu: rukovoditelj) do izbora predsjednika.
O pravilnoj primjeni odredaba ovoga poslovnika brine se predsjednik Skolskog odbora
drugi dlan koji predsjedava sjednici. 

ilanak 5.
Nakon proditanog izvjel(,a o imenovanim dlanovima Skolskog odbora rukovoditelj, obavlja
verifikaciju mandata, provjerom identitetapojedinog dlana s podacima iz aktao imenovanju.

Clanak 6.
dlanovima Skolskog odbora mandattede od dana konstituiranja istog.

2. Predsjednik i zamjenik predsjednika Skohkog odbora

thnak 7.
Skolski odbor ima predsjednika i zamjenikapredsjednika.
Predsjednika Skolskog odbora (u daljnjem tekstu: predsjednik) i zamjenika predsjednika
Skolskog odbora (u daljnjem tekstu: zamjenik) biraju dlanovi Skolskog odbora na
konstituirajuioj sj ednici.
Za predsjednikai zamjenika moze bitiizabran svaki dlan Skolskog odbora.
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ilanak 8.
Predsjednik i zamjenik biraju se na detiri godine.
Za predBjednika i zamjenikamole ponovno biti imenovana ista osoba.

ilanak 9.
Za predsjednika je izabran onaj kandidat koji je dobio veiinu glasova ukupnog broja dlanova
Skolskog odbora. O kandidatima za predsjednika i zamjenika dlanovi Skolskbg odbora
odluduju javnim glasovanjem, dizanjem ruke.

ilanak 10.
Predsjednik: s 

"
- priprema, saziva i vodi sjednice Skolskog odbora
- brine o pravovremenom dostavljanju poziva i materijala dlanovima Skolskog odbora
- predlaLe dnevni red
- potp"isuje odluke, op6e i druge akte, zakljudke i zapisnike koje donosi Skolski odbor.

U'1lr1t,-aju sprijedenosti predsjednika, sjednice Skolskog odbora priprema, saziva i njima
predsjedav a zamjenik.

3. Prava i duZnosti ilanova Skokkog odbora

Clanak 11.
ilanovi Skolskog odbora imenuju se na vrijeme od detiri godine i mogu biti ponovno
imenovani.

tlanak12.
i-tan Skotskog odbora imapravai duZnosti:

- ' postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici- podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odluduje na sjednicama
- sudjelovati na sjednicama radnih tijela koje osniva Skohki odbor
- prihvatiti izbor u radna tijela ako je St<otski odbor donio takvu odluku

elan Skqhkog odbora ima.i drugapravai duZnosti utvrdene odredbama zakona, opiih akata
Skole i odredbama ovoga poslovnika.

ilanak 13.
Clanq Skokkog odbora obvezno se dostavlja:

;po7iv na sjednicu
-materijal koji se priprema za sjednicu
Clanovima Skolskog odbora moraju biti dostupni svi materijali koji se odnose na raspravu i
odludivanje na sjednici

ilanak 14.
ilan Skolskog odbora moie od ravnatelja Skole traliti obavijesti i na uvid materijale, analize
i druge tekstove koji su mu kao dlanu tijela potrebni.

ilanak 15.
ilan Skolskog odbora duLanje duvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke o Skofi ko.le
doznau obavljanju duZnosti dlana.
Clan koji postupi suprotno stavku 1. ovoga dlanka, odgovoran je Stcoti prema opdim
propisima obveznog prava.
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Clanak 16.
Za vijeme dok obavlja duZnost dlana Skolskog odbora dlan ne smije koristiti ni isticati
podatke o svom dlanstvu na nadin kojim bi ostvario neke interese ili povlastice.

ilanak 17.

Clanu Skolskog odbora prestaje duZnost:
- kadato sam zatraLi
- kada njegovo razrje5enje zatraLi tijelo koje ga je imenovalo u Skolski odbor
- kadalo zatraLi prosvjetni inspektor
- kada Skolski odbor utvrdi da dlan ne ispunjava obveze utvrdene statutch'ri Skole ili
ovim poslovnikom
- svojim ponaSanjem povrijedi ugled i duZnost koju obna5a
- bez opravdanog razlogane prisustvuje natri uzastopne sjednice
- ako mu kao uditelju ili strudnom suradniku prestane radni odnos u Skoli
- ako djetetu dlana imenovanog na prijedlog Vije6a roditelja prestane status redovnog
udenika Skole.
- kada dlan imenovan na prijedlog Uditeljskog vijeda bude pravomoino osuden ili kada
protiv njega bude pokrenut kazneni postupak zbog osnovane sumnje o podinjenju kaznenog
djelaiz dlanka 106. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

ilanak 18.

Postupak razrje3enja duZnosti dlana Skolskog odbora pokre6e Skolski odbor, prosvjetni
inspektor ili tijelo koje ga je predloZilo za dlana.

Odluku o razrje5enju donosi tijelo koje j e izabralo dlana Skolskog odbora.

U sludaju razrje5enja dlana Skolskog odbora novi dlan imenuje se u roku od 30 dana.
Mandat novoizabranog dlana Skolskog odbora traje do isteka vremena na koje je bio izabran
raniji dlan.

4. Sazivanie sjednica

thnak 19.
Skolski odbor radi na sjednicama
Sjednice Skolskog odbora odrLavaju se prema potrebi.

ilanak 20.
Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se u sjedi5tu Skole.

ilanak 21.
Sjednice Skolskog odbora sazivapredsjednik.
Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki dlan Skolskog odbora.
Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu na pismeni zahtjev jedne tre6ine dlanova Skolskog
odbora ili ravnatelja.

tlanak22.
U radu Skolskog odbora sudjeluje bezprava odludivanja ravnatelj Skole.
Ravnatelj osigurava uvjete za rad Skolskog odbora, pomaLe predsjedniku u radu, daje
obrazlolenje pojedinih todaka dnevnog reda i odgovara napitanja dlanova Skolskog odbora.
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ilanak 23.

lJz dlanove Skolskog odbora na sjednicama mogu biti nazodne i druge osobe koje pozovu
irredsjednik i ravnatelj Skole ili se pozovu prema zakljudku Skolskog odbora.
Kada se na sjednicama Skolskog odbora raspravlja o pitanjima ili podacima koji predstavljaju
poslovnu ili drugutajnupremazakonu ili op6em aktu Skole, sjednice se odrZavaju samo uz
nazodnost dlanova Skolskos odbora

tlanak24.
Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik Skolskog odbora.
Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik je duianvoditi raduna:
-da se u dnbvni red uvrste predmeti o kojima je tijelo ovla5teno raspravljati i odluqivati
-da dnevni red ne bude preopseZan
-da predmeti o kojima 6e se raspravljati i odludivati na sjednici, budu obradeni, potkrijepljeni
dokazima i obrazloLeni tako da se dlanovi mogu upoznati s predmetom i o njemu raspravljati i
odludivati na istoj sjednici.
U pripremi sjednice predsjedniku pomaZe ravnatelj Skole.

ilanak 25.
Poziv na sjednicu dostavlja se:

- dlanovima
ravnatelju

- drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

ilanak 26.
Poziv na sjednicu s kratkim materijalima dostavlja se putem elektronidke po5te ili zemaljske
poSte dlanovima Skolskog odbora tri dana prije dana odredenog za odrlavanje sjednice.
Jedan primjerak pozivakojim se saziva sjednica stavlja se na oglasnu plodu Skole.
Iznimno, zaslu(,aj hitnosti poziv za sjednicu moLe biti usmenim, odnosno telefonskim putem.

(lanak27.
O sazivanju sjednice bez pismenog poziva odluduje predsjednik ili ravnatelj Skole.
U hitnim situacijama te iz posebno opravdanih razloga sjednica Skolskog odbora moZe se
odrLati telefonskim putem o demu se sastavlja zapisnik.

ilanak 28.
Pisani poziv za sjednicu obavezno sadrZi:

, - r. ime i prezime osobe koja se pozivana sjednicu

- mjesto i vrijeme odrlavanja sjednice
- potpis predsjednika

Sjednici predsjedava
predsjednika,

5. Tijek sjednice

ilanak 29.
predsjednik Skolskog odbora, a u sludaju njegove sprijedenosti zamjenik

Prije podetka sjednice
Skolskog odbora.

Clanak 30.
predsjednik provjerava je li sjednici nazodna potrebna ve6ina dlanova

Predsjednik utvrduje koji su dlanovi svoj izostanak opravdali.
Ako je na sjednici nazodan potreban broj dlanova u skladu sa stavkom 1. ovoga dlanka,
predsj ednik otvara sj ednicu.
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ilanak 31.
Nakon otvaranja sjednice predsjednik poziva dlanove da iznesu eventualne primjedbe na
zapisnik s prethodne sjednice. ilanovi odluduju o iznesenim primjedbama, a naton toga
glasuju o prihvadanju zapisnika s prethodne sjednice.

ilanak 32.
Dnevni red sjednice utvrduju dlanovi Skolskog odbora na temelju prijedloga dnevnog reda,
koji je naznadenu pozivu za sjednicu.
Predsjednik sjednice progla5ava utvrdeni dnevni red.
Utvrdenidnevnirednemolesetijekomsjednicemijenjati.

ilanak 33.
Nakon utvrdenog dnevnog rcda prelazi se na raspravu i odludivanje o predmetima d4evnog
reda, redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

ilanak 34.
Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi Skolskog odbora.
Ostali nazodni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsj ednik a, ali bez pray a odludivanj a.

ilanak 35.
Na sjednici nitko ne moZe govoriti dok ne dobije rijed od predsjednika sjednice.
Predsjednik daje rijed prijavljenima zatasptavu prema redoslijedu kojim su se prijavili.
Izvan reda prijavljivanja predsjedatelj 6e dati rijed izvjestitelju o odredenoj todki dnevnog
reda ako onto zatraZi ili ako je to potrebno zbog dopunskog obja5njenja pojedinog predmeta. .

thnak36.
osoba koja sudjeluje u raspravi, mole o istom predmetu govoriti vise puta,
dopu5tenj e predsj ednika
Na prijedlog predsjednika ili dlana Skolskog odbora moze odluditi da se
sudioniku u raspravi koji je vei govorio o istom predmetu.
Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon Sto zavr5e
osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijed.

ali samo uz

uskrati rijed

s izlaganjem

Clanak 37.
Sudionik u raspravi koji dobije rijed, obvezan je pridrlavati se predmeta rasprave piema
utvrdenom dnevnom redu.
Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja,
predsjednik gatreba upozoriti da se pridrZava dnevnog reda.
Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjednik mu treba uskratiti dalje sudjelovanje u
raspravi o toj todki dnevnog reda.

thnak38.
Sudionik u raspravi duLan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rje5avanje
predmeta o kojima se raspravlja.
Predsjednik sjednice duLanje skrbiti se da sudionika u raspravi nitko ne smeta za vrijeme
njegova izraganja' 

ihnak 3g.
Skolski odbor na prijedlog predsjednika ili drugog dlana moLe odluditi da se rasprava o
pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno proudi ili dopuni, odnosno da se
pribave dodatni podatci zaidutu sjednicu.
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i,,, ' , dhnak40.
Kdda se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu
tajnu, predsjedavatelj 6e upozoriti dlanove tijela da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i
da su ih dlanovi duZni duvati kao tainu.

ilanak 41.
Rasprava o pojedinoj todki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne
zavr5e svoj a izlaganj a.

Kada predsjednik potvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenom
predmetu, zakljudit 6e raspravu.
Na prijedlog predsjednika ili drugog dlana Skolski odbor moLe odluditi da-se rasprava o
pojqdinom predmetu zakljudi i prije nego Sto svi prijavljeni dobiju rijed, ako je predrnet
do,voljno razmotreni o njemu se moZe validno odluditi.

6. Odriavanje reda i stegovne mjere{ e].ernal 42.
Syakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pidrlava reda i ne poStuje
odredbe ovoga poslovnika, mogu se izredi ove stegovne mjere:
-opomena
-oduzimanje rijedi
-udalj avanj e sa sj ednice.

dhnak 43.
p-pomena se izride svakoj osobi koja svojim pona5anjem ili rzlaganjem na sjednici postupa
suprotno odredbama ovoga poslovnika ili remeti rad sjednice.
Opomenu izrit e predsj ednik sj ednice.

Clanak44.
Mjera oduzimanja rijedi izride se svakoj osobi koja svojim ponaSanjem, izjavama ili
nepo5tivanjem odredaba ovoga poslovnika remeti rad sjednice, a ved prije toga joj je na istoj
sj ednici izr elena opomena.
Mjeru oduzimanja rijedi izride predsjednik sjednice.

ilanak 45.
Mjera udaljavanja sa sjednice izride se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu
predsj.ednika, koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijedi ili koja na drugi nadin toliko
naru5avaredikrsiodredbeovogaposlovnikadadovodiupitanjedaljnje odrlavanjesjednice.
Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjednika, rzride Skolski odbor.
Osoba kojoj je izredena mjera udaljavanja sa sjednice, duLnaje odmah napustiti prostor u
kojem se odrZava sjednica.
Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izredena.

7. Odgoda i prekid sjednice
Clanak 46.

Sjednica Skolskog odbora odgodit 6e se kada nastupe okolnosti koje onemoguiavaju
o drl,av anje sj ednice t zakazano vrij eme.

Sjednica 6e se odgoditi i kada se prije zapodiqanja sjednice utvrdi dana sjednici nije nazodan
potreban broj dlanova Skolskog odbora.
Sj ednicu o dgada predsj ednik.
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Clanak47.
Sjednica se prekida:

- kada se tijekom sjednice broj nazodnih dlanova smanji ispod broja potrebitog za
odrLavanje sjednice

- kada dode do teLeg remeienja reda na sjednici, a predsjednik nije u moguiirosti
odr1ati red primjenom mjera iz dlanka42. ovogaposlovnika

- kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.
Sj ednicu prekida predsj ednik sj ednice.
Ako pojedini dlan smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moZe predloZiti da se

sjednica nastavi. $ 

"Odluku o nastavku siednice donosi Skolsti odbor.

ilanak 48.
Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, predsjednik izvje56uje nazodne dlanove o novom
vremenu odrLavanja sjednice, a ostale dlanove u skladu s dlankom 26. ovogaposlovnika.

8. Odluiivanje na sjednici

ilanak 49.
Za pravovaljano raspravljanje i odludivanje potrebno je da na sjednici bude nazodna ve6ina
dlanova Skolskog odbora.
Nakon zavr5ene rasprave o pojedinoj todki dnevnog reda Skolski odbor pristupa odludivanju.
Prije glasovanja predsjednik oblikuje odluku ili zakljudak koji se treba donijeti u svezi s

pojedinom todkom dnevnog reda.

ilanak 50.
Skolski odbor odluduje javnim glasovanjem.
elanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izja5nj avaju <<za>> ili <protiv> prijedloga
odluke, odnosno zakljudka.
U sludaju elektronske sj ednice izj a5nj avanj e j e elektronsko.
elanovi glasuju tajno tako da na glasadkom listi6u zaokruLe redni broj ispred osobe ili
prij edloga za koji glasuj u.

ilanak 51.
Skolski odbor odluduje ve6inom glasova nazodnih dlanova, osim kada je zakonom'ili
statutom odredeno drukdij e.

Rezultate glasovanj a utvrduj e predsj ednik sj ednice.
Na temelju rezultata glasovanja predsjednik sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog
usvojen ili odbijen.

dhnak 52.
Nakon Sto je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni i o
nj ima odludeno, predsj ednik zaklj uduj e sj ednicu.
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9. Zapisnik i akti sa sjednice

ilanak 53.
O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi tajnik Skole' 

ihnak 54.
Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad Skolskog odbora.

Zapisnik sadrZi:
L naziv Skole, redni broj sjednice Skolskog odbora
2.. mjesto i vrijemq odrlavanja sjednice ...
3. imena nazodnih odnosno nenazodnih dlanova' 4. imena ostalih osoba nazodnihna sjednici
5. ime i prezime predsjednika
6. potvrdu da je na sjednici nazodanpotreban broj dlanovazapravovaljano odludivanje
7. predloleni i usvojeni dnevni red
8. tijek rada na sjednici, imena osoba koje su sudjelovale u raspravi te saLet prikaz

njihova izlaganja
. 9. rczultate glasovanjao pojedinim prijedlozima odnosno todkama dnevnog reda,

.,..l0.izdvojeno mi5ljenje pojedinog dlana, ako on zatraLi da se tounese u
l l.zapisnik
1 2. vrij eme zaklj udivanj a sj ednice

.1 l3.potpis predsjednika sjednice i zapisnidara.

Zapisnik se vodi u elektronidkom obliku. Zapisnik potpisuju predsjednik sjednice na koju se
zapisnik odnosi te zapisnidar. Svaki list (strani ca) Zapisnika mora biti oznaden rednim
brojem' 

ihnak 55.
Ako je u zapisniku bilo Sto pogre5no zapisano, dopuSteno je pogresku precrtati, s tim da
ostane vidljivo Sto je prvobitno bilo zapisano. Ispravak se moZe udiniti izmedu redova ili na
kraju,z-apisnika. Ispravak 6e svojim potpisom ovjeriti predsjednik sjednice i zapisnidar.
Nije dopuSteno zapisnik uni5titi ili gazamijeniti novim.

ilanak 56.
Svakom radniku ili drugoj'osobi koja ima pravni interes, mora se na zahtjev omogu6iti uvid u
zapisnik sa sjednice kolegijalnog tijela.
P o stoj anj e pravno g intere sa ocj enj uj e predsj ednik tij ela.
Izvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati ovlaStenim tijelima i osobama izvan
Skole samo na njihov pisani zahtjev u skladu sa zakonom.

ilanak 57.
Tekst' opieg ili pojedinadnog akta koji je na sjednici donio Skolski odbor potpisuje
predsjednik.

10. Povjerenstva Skolskog odbora

ilanak 58.
Po potrebi Skolski odbor osniva privremena povjerenstva ili radne skupine, radi strudne
pomoii dlanovima u dono5enju odluka i akataiz svoje nadleZnosti.
Djelokrug rada i vrijeme na koje se osniva privremena komisija utvrduje Skolski odbor
odlukom o osnivanju i imenovanju dlanova komisije.
elanovi komisije imenuju se iz reda djelatnika Skole.
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III. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 59.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaLiti Poslovnik o radu Skolskog odbora
(Klasa: 003-06/01-0914, Urbroj:251-185-09-l) donesen dana12. svibnja 2009, godine.

ilanak 60.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole.

Klasa: 003 -!l I 17 -0310 1

Urbroj: 251-185-17-8
Zagreb, 14. lipnja 2017 .

ICA SKOLSK ODBORA: ,-): ).

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plodi Skole dana 15. lipnja 2017 . godine i stupio je na
snagu dana 15. lipnja 2017.

BlaZenka Bari5i6 Rado5

ATELJICA:

, ffi&g.prim. educ.
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