
Natemeljuodredbedlanka 15. stavka2..au svezi sdlankorn 12. stavkom T.Zakonao javno.i

nabavi (,,Narodne novine" bro.i 12012016). Skolski odbor Osnovne Skole Titu5a Brezovadkog
(u daljnjem tekstu: Skola), na prijedlog ravnateljice Skole. na 4, s.iednici odrZano.i dana 26.

lipnja 2017 . donosi
PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U OSNOVNOJ SKOLI
.I]TUSA BREZOVAETOC

I. OPCE ODREDBE

tlanak l.
U svrhu poStivanja osnovnih nadela javne nabave te zal<onitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskilr sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi

stvaranju ugovornog odnosa zanabavu robe, radova i usluga, prociienjene vrijednosti do

200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500,000,00 kuna za nabavu radova (u
daljryem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne

postoji obvezaprovedbe postupaka.iavne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno .ie

primjenjivati i druge vaLece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, akoji se odnose

na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznirn odnosima,
Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr,)

II . SPRJBC,q.VNNJE SUKOBA INTERESA

ilanak 2.

U svrhu sprjedavania sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuii se

nadin primjenjuju odredbe Z.IN-a 2016, a nastavno na dl. 1. st. 1. Pravilnika i Zakon o opcem

upravnom postupku QrtrN br: 47109), kao podredni zakon za provodenie Z.IN-a 2016.

III. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

ilanak 3.

Skola je duZna donijeti plan nabave za proradunsku godinu Ie ga aLurirati prema potrebi.
Skola ( naruditelj) duZna je aZurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma.
Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene, Naruditelj objavljuje na

svoj im internetskim stranicama
U planu nabave i registru ugovora o javnoi nabavi i okvirnih sporazuma Naruditelja navode se

svi predmeti nabave drja je vrijednost jednaka ili veia od :20.000,00 kn.

IV. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 4.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili veie od 70.000.00
kuna provodi strudno povjerenstvo rraruditelja koje imenuje ravnatel.iica Skole internom
odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.
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ilanak 7.

Nabavu radova, roba i usluga procijenieni-u'iitanotti iednake ili vece od 20'000'00 kuna' a

manja od 70,000,00 kuna, 
-naiueitel; ptovodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 2'

iJull gotpodarska subjekta po vlastitom izboru'



Poziv na dostavu ponuda upuiuje se na nadin koji omoguiuje dokazivanie da je isti

zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSce o uspie5nom

slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis predmeta

nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i

zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traLi), rok za dostavu ponude i nadin

dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od 8 dana od dana upuiivanja poziva.

Za odabft ponirde je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traLenrm

uvjetima naruditelja.
U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanje (2) dva dlana od kojih
jedan moZe imati vaLed certifikat u podrudju javne nabave,

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno

dostaviti svakom ponuditeliu na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeSie o uspjeSnom

slanju telefaksom, potvrda e-mailon-r) u primjerenom roku.

Nabava vrijednosti jednake ili veie od 20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 kuna, provodi

se zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje

ravnateljica Skole.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog natjecanja, poz'iv na dostavu

ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (ednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:

-kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidkirazlozi, kod za5tite iskljudivih prava i na temelju

iskljudivih prava na temeliu posebnih Zakona i dr. propisa,

-f<oa hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga,

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

konzervatorskih usluga, usluga vje5taka, usluga tekuieg odrZavania kod kojih je uvjet da

ponuditelj posjeduje odredeno ovla5tenie za obav!anje poslova,

-kudu je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih

funkcionalnih ili prostornih cjelina,
kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima po Odluci

naruditelja.

VIt. pRovplen pOstuprl lnnNoStnVNE Nlslvn iIrl lB
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ilanak 8.

Kod postupaka jednostavne nabave .jednake ili veie od 70.000,00 kuna, a manje od

200.000,00 kuna za nabavu robu i usluga odnosno do 500.000,00 kuna zatadove, naruditelj

Salje poziv na dostavu ponr.rda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarskih subjekata po vlastitom

izboru.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nadin ko.li omogucuje dokazivanje da je isti

zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje5ce o uspje5nom

slanj u telefaksom, potvrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis predmeta

nabave i tro$kovnik, proci.ienjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i

zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se IraLr), rok za dostavu ponude (datum i



vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju' internetsku adresu

ili adresu na kojoj ,. -oZ. preuzeti dodatna dokumentaciia ako je potrebno' kontakt osobu'

broj telefona
i adresu elektronidke poste. Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 8 dana od dana

upuiivanja odnos ziva z,a rstavu ponuda. za odabir ponude je dovoljna

i.Jnu (l) pristigla ljava svi ditelja'

Iznimno, ovisno nabave nja, poziv na dostavu

ponuda moLese uputiti najmanje 1 (jednom) go sludajevima:

-kad to zahtijeVaju tetrniSti ili umjetnidki razl vih prava i na temelju

iskljudivih prava na temef u posebnih-Zakona i ,^--.^^L:r:^; 
{ '

-kod hotelskih i restoranskih usluga, od javnobiljeZnidkih usluga'

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, s 3' konzultantskih usluga'

konzervatorskih usl"ugu, urluga vjestaka, usluga a skloni5ta kod

kojih je uvjet da ponJAit.tl posjeduje ovla5tenje za obavljanie poslova,

-kada je to potrebno zbog obavlianja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih

funkcionalnih ili prostornih cjelina,

-kao i u sludaju provedbe nuLuu. koja zahtileva Zurnost te u ostalirn sludaievima'

vttt. tt,tzt,ozt tsxt,lucnNl,t. UVJETI SPoSOBNOSTI I JAMSTVA

ilanak 9.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 20'000,00 kuna' Naruditelj moZe u

pozivu za dostavu fonuda'odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditella uz

shod.tu primjenu odredbi Zakonao javnoj nabavi'

ilanak 10.

ve6e od 20'000,00 kuna, Naruditelj u postupku
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za otklanianje nedostataka u

krice odgovornosti iz djelatnosti na koje se na

a o javnoj nabavi'

ilanak 11.

ili vece od 70'000,00 kuna na odredbe o

o sadrZaju i nadinu izrade te nadinu dostave

dredbe Zakonao javnoj nabavi' Za jednostavne

se zaPrimaiu na dokaziv nadin

( osobna dostava, dostava po5tom i sl')'

elanak 12.

otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti iednake ili

vece ZO.OOb,00 kuna. Otvaranje ponuda moZe biti javno'
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Kod postupaka nabava iz stavka L ovog dlanka najmanje 2 (dva) ovlaStena predstavnika

naruditelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka rokaza dostavu ponuda i o tome

sastavljaju zapisnik.
U sludaju odbijanja ponuda odgovarajuie se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Strudno povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuju ponude na

temelju uvjeta r zahqeva iz poziva na dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponude sudjeluje najmanje jedan ovlaSteni predstavnik

naruditelja koji posjeduje vaZe6i certifikat u podrudju javne nabave.

Postupak pregleda i oc.iene ponuda obavliaju strudne osobe i /ili strudne sluZbe naruditelja, te

ako je potrebno neovisne strudne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

XI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 13.

Kriterij za odabir ponude je najniLa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, Ukoliko je

kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osin-r kriterija cijene mogu se koristiti i npr.

kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine,

operativni tro5kovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja i dr. te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloLiti izabranu ponudu.

XII. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

ilanak 14.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece 70,000,00 kuna, Naruditelj na osnovi

rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovolinije ponude koji se

temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru naipovoljnije ponude obvezno sadrZi:

l. podatke o naruditelju,
2. predmet nabave zakoje se donosi obavijest,
3. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni

ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na

dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeSie o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-

mailom, objavom na internetskim stranicama naruditelja).
Rok za dono5enje Obavijesti o odabiru najpovoljniie ponude iznosi 10 dana od isteka rokaza
dostavu ponuda,
Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljniie ponude odnosno njenom izvr5enom

dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi'

ilanak 15.

Naruditelj ie poniStiti postupak.jednostavne nabave vriiednosti jednake ili veie od 70.000,00

kuna iz razlogapropisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoj e razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode donosi

Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:

1" podatke o naruditelju,
2. predmet nabave,



3. obavijest o poniStenju,
4 . obrazloZenj e razloga poni Stenj a,

5. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe,

Rok za donoSenje Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od

isteka rokaza dostavu ponuda.

Obavijest o poni$tenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,

pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom

ponuait.ti, na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspjesnom slanju telefaksom,

potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama naruditelja.
-at

XIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 16.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet

stranicama Naruditelj a.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA: 003-05/1 7 -01 103

URBROJ: 251-185-17-07
tJ Zagrebu,26.lipn1a2017 . godine

laLenka Bari5id RadoS, prof.

Predsj ednica Skolskog gdbo^ra:
:-/


