
REPUBLIKA HRVATSKA
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Zagreb, 02. sijednja 2017,

Temeljem dlanka 5T.Statuta OS titu5a Brezovadkog, a sukladno odredbama Zar<ona o
fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19114),te Uredbe o sastavljanju ipredajiizjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila(NN 78111,106112,130/13 i 119/i5)
ravnateljica Mirjana Torer, mag.prim.educ. donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U OSNOVNOJ STOU TITUSA
BREZOVACXOC

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i

usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Skole i

obavljanje odgojno - obrazovne djelatnosti u Osnovnoj Skoli Titu5a Brezovadkog ( u daljnjem
tekstu Skola), s iznimkom ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije drugadije odredeno.

Glanak 2.
Ravnatelj Skole je odgovorna osoba koja pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih
obveza koje obvezuju Skolu.
Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu iskazati te predloZiti
ravnatelju svi zaposlenici u Skolskoj ustanovi, strudna tijela u Skoli i St<olst<i odbor s iznimkom
ako posebnim propisom ili Statutom Skole nije odredeno druga6ije.

Clanak 3.
Ravnatelj ili osoba koju ovlasti ravnatelj duZne je prije pokretanja postupka ugovaranja i

stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi i / ili izvijestiti ravnatelja je li pribavljanje
predloZene ugovorne obveze u skladu s vaZeiim financijskim planom i planom ljavne I
nabave Skole za teku6u godinu.
Ukoliko ravnatelj ili osoba koju je ovlastio ravnatelj utvrdi kako predloZena ugovorna obveza
nije u skladu s vaZecim financijskim planom i planom ( javne ) nabave za tekucu godinu, istu
predloZenu obvezu ravnatelj Skole duZan je odbaciti ili predloZiti Skolskom odboru promjenu
financijskog plana i plana (javne ) nabave.

Clanak 4.
Nakon 5to ravnatelj ili osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi kako je predloZena ugovorna
obveza u skladu s vaZecim financijskim planom i planom ( javne ) nabave Skole, ravnatelj
donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranja ugovorne obveze.
Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju Skolsku ustanovu,
ravnatelj Skole duZan je izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su postignuti nabavom,
odnosno ugovornim obvezama.
U skladu s Uredbom o sastavljanju ipredaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 78111,
106112, 130/13,) , ravnatelj Skole potpisuje lzjavu o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu s
Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19114).

Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave roba r usluga ne podlijeZe postupku javne nabave male ili velike
vrijednosti, u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi ( NN 9O/11,
83/13, 143113 ) vec se radi o bagatelnoj ili nekoj drugoj vrsti nabave, tada se stvaranje
obveza provodi po sljedecoj proceduri :



I. STVARANJE OBVEZAZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

R.B. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1 Prijedlog za nabavu
opreme/usluga/radova

Nastavnici-
nositelji

pojedinih poslova
i aktivnosti

Ponuda-
narudZbenica

Tijekom godine

2 Provjera je li prijedlog
u skladu s financijskim
planom /proradunom i

olanom nabave

Zaposlenik na
poslovima za

financije

Ako je - odobrenje
Ako nije -

negativan odgovor

3 dana od
zaprimanja
prijedloga

Sklapanje ugovora ili
podnoSenje narudZbe

Ravnatelj ili osoba
koju on ovlasti

Ugovor/narudZba

Ne duZe od 30
dana od dana
odobrenja od

zaposlenika na
poslovima za

financije

Clanak 6.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno ispunjene
su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi (

NN 120/16)tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri :

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

R.B
AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1.

Prijedlog za
nabavu

opreme,usrug
dl

ra00va

nastavnici - nositelji pojedinih
ooslova i aktivnosti

domar,tajnica

prijedlog s opisom
ootrebne

opreme/usluga/rado
VA

i okvirnom cijenom

Mjesec dana prije
pnpreme

godiSnjeg plana
nabave, moguce i

tijekom godine za
plan nabave za
sliedecu qodinu

a

Priprema
tehnidke i

^^+i^x^;^^ildrJEr/dJilu
dokumentacij
e za naoavu

opreme,
usluga, radov

Ako proces nije centraliziran na
razini osnivada-jedinice lokalne i

oodrudne
(regionalne) samouprave tada

djelatnici u suradnji s
ravnateljem Skole. Moguce je

angaZirati vanjskog strudnjaka.

Tehnidka i

natjedajnd
dokumentacija

ldealno do
pocetka godine u

kojoj se pokrece
postupak nabave,

kako bi se s
nabavom moglo
odmah zapodeti

3

Ukljudivanje
stavki iz

plana nabave
u financijski

plan ili
proracun

Zaposlenik na financijskim
ooslovima.

Financijski plan trebao bi biti
rezu ltat rada nastavn ika.dlanova

Skolskog odbora, tajnika,
radu novode koji definiraju

zajedno s ravnateljem plan rada
za sljedeiu godinu, a financijski

plan bi trebao biti procjena
financijskih sredstava za

realizaciju plana rada.
Zaposlenik na poslovima za

financije koordinira te aktivnosti i

ukazuie na financiiska

Financijski plan Rulan-Prosinac



ogranidenja, ali nikako ne
definira sadrZajno programe, niti
je kasnije odgovoran za njihovu
provedbu i ostvarivanie rezultata

4

Prijedlog za
pokretanje
postupka

iavne nabave

Nastavnik-nositelji pojedinih
ooslova i aktivnosti.

Ravnatelj preispituje stvarn u

ootrebu za oredmetom nabave.

Dopis s prijedlogom
te tehnidkom i

natjedajnom
dokumentaciiom.

Provjera je li
prijedlog u

skladu s
donesenim

planom
nabave i

financijskim
planom ili

proracunom

Zaposlenik na poslovima za
financiie

Ako DA - odobrenje
pokretanja postupka
Ako NE - negativan

odgovor

2 dana od
zaprimanja
prijedloga

o

Prijedlog za
pokretanje
postupka

javne nabave
s odobrenjem
zaposlenika
na poslovima
za financiie

Nastavnici -nositelji pojedinih
ooslova i aktivnosti

Dopis s prijedlog te
tehnidkom i

natjedajnom
dokumentacijom i

odobrenjem
zaposlenika na
poslovima za

financiie

2 dana od
zapnmanJa

odgovora od
zaposlenika na
poslovima za

financije

7

Provjera je li

tehnidka i

natjedajna
dokumentacij
a u skladu s
proprsrma o

iavnoi nabavi

Ravnatelj ili osoba koju on
ovlasti

( ne moZe bitizaposlenik na
poslovima za financije )

Ako DA -pokreCe
postupak javne

nabave
Ako NE - vra6a
dokumentaciju s
komentarima na

doradu

Najvi5e 30 dana
od zaprimanja
prijedloga za
pokretanje

postupka javne
na0ave

6
Pokretanje
postupka

javne nabave

Ravnatelj ili osoba koju on
ovlasti

( ne moZe bitizaposlenik na
poslovima za financiie )

Objava natjedaja Tijekom godine

Glanak 7.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit 6e se na mreZnim stranicama
Skole.

educ.


